Приложение №2 

К Положению о стимулировании работников ГПОУ ОГТК 

Оценочный лист

бухгалтера ГПОУ ОГТК
 (Ф.И.О.)

за ___квартал 20__ года.  
	Группа показателей
	Показатели
	Оценка  в баллах
	Максимальная количество баллов 
	Периодичность расчета
	Источник информации
	Оценка

	
	
	
	
	
	
	Самооценка
	Руководитель структурного подразделения
	Директор
	Комиссия
	Итого

	1. Прием первичной бухгалтерской документации
	1.1. Проверка документации (приказы, заявления) детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	3
	8
	Ежемесячно
	Наличие приказов, списки для перечисления соответствующих выплат, расчетные ведомости
	3

3

0
	
	 
	 
	 

	
	1.2. Начисление, выплата мер социальной поддержки детям-сиротам,  детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.3.  Открытие картсчетов студентам 
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.4. Прием и проверка документации (приказы) академической, социальной стипендий и стипендии Правительства РФ
	3
	6
	Ежемесячно
	Наличие приказов, списки для перечисления соответствующих выплат, расчетные ведомости
	3
3
	
	 
	 
	 

	
	1.5. Начисление, выплата студентам академической, социальной стипендий и стипендии Правительства РФ
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1.6. Начисление сумм по авансовым отчетам, прием и проверка правильности заполнения первичных документов от сотрудников и студентов колледжа (билеты, квитанции, чеки, договора)
	4
	4
	Ежемесячно 
	Авансовые отчеты, журнал операций №3
	0
	
	 
	 
	 

	
	1.7. Ведение журналов операций № 2, 3 5 (сдача в архив)
	3
	3
	Ежемесячно
	Журналы операций №2, 3, 5
	3
	
	 
	 
	 

	2. Составление и представление отчетной документации
	2.1 Предоставление отчетной информации в Межрайонный отдел статистики г.Осинники:
	 
	12
	
	Статистическая отчетность
	3

3

0

4
	
	 

 
	 

 
	 

 

	
	-ежемесячный отчет П-1, П (услуги)
	3
	
	Ежемесячно
	
	
	
	
	
	

	
	-годовой отчет Форма №1-услуги
	3
	
	Ежегодно
	
	
	
	
	
	

	
	2.2 Представление в Департамент образования и науки Кемеровской области:
	 
	
	Ежемесячно
	Заявки на финансирование, отчеты
	
	
	
	
	

	
	-заявка на финансирование
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-отчет по расходованию средств по л/с №21396Х83200
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Начисление платы 
	3.1.Начисление платы за проживание в общежитии, обучение в коммерческих группах, добровольных взносов,  поступающих от родителей, сторонних организаций
3.2. Предоставление информации соответствующим должностным лицам о студентах, имеющих задолженность по оплате за проживание в общежитии и обучение на коммерческой основе
	5
3
	8
	Ежемесячно
	Оборотно-сальдовые ведомости, журнал №5
 Списки студентов, имеющих задолженность по оплате за проживание в общежитии и обучение на коммерческой основе
	0
0

	
	 
	 
	 

	4. Отражение поступлений и выбытий на лицевые счета
	4.1.Разнесение банковских выписок по лицевым счетам, отсутствие замечаний
	5
	5
	Ежемесячно
	Журнал №2
	5
	
	 
	 
	 

	5. Исполнительская дисциплина
	5.1. Предоставление заявленной документации, отсутствие замечаний, жалоб со стороны физических лиц 
5.2. Предоставление запрашиваемой информации, отсутствие жалоб и замечаний
	2
2
	4
	Ежемесячно
	Журнал регистрации выданных справок физическим лицам. Отсутствие жалоб и замечаний
	0
0
	
	 
	 
	 

	ИТОГО БАЛЛОВ
	
	50
	
	
	28
	
	
	
	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	

	
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	

	
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	

	
	


                Максимальное количество баллов   баллов    ______                                        Количество баллов (самооценка)  _____баллов                                      

                Руководитель структурного подразделения:________________                        Подпись сотрудника ___________________________

               Члены комиссии

                Баранов Ю.А.________________________                                                          Облеухова Т.А.  _______________________
              Пичуева О.В. ______________________                                                    Мясникова Н.М._____________________

               Ермишина Е.О. ______________________                                                           Новожилова Н.А. ______________________

               Бобылев Д.С..________________________                                                          Мязина Т.В. ___________________________

              Ефремов Д.В.______________________                                                     Итоговое количество баллов (комиссия)_________

               Логункова С.Г. ______________________                                                            Председатель первичной  профсоюзной организации _________Чесных Е.В.

